faedel

C/ Bustos, 2, 28038 Madrid
Movil 685952340 | Fijo 210 238 946

faedei@faedei.org

Objeto y funciones del puesto de trabajo

Gestion y ejecucion del Plan Estratégico y Plan de Gestion Anual de la
enfidad.

Gestion  econdmico-financiera. Supervision y seguimiento del plan
economico.

Gestion y ejecucion de proyectos: en colaboracion directa con la Junta
Directiva, identificaciéon, desarrollo y presentacion de propuestas de
proyectos de interés. Planificacion, ejecucién vy justificacion de los
proyectos adjudicados.

Control y gestion de la documentacion, informacién y archivo
documental.

Elaboraciéon de informes, documentos politicos, articulos, etc.

Gestion de la comunicacion y difusion de la entidad: ejecuciéon vy
seguimiento de los planes de comunicacién, redes sociales,
presentaciones, notas de prensa, etc

Elaboracién de propuestas e iniciativas para el crecimiento del sector
(medidas de fomento, herramientas para su mejora, desarrollo de
mercados reservados, espacios de inter cooperacion...), para su
aprobacién por la asamblea.

Diseno, organizacién y despliegue de propuestas identificadas desde las
diferentes estructuras de la entidad (Asamblea, Junta Directiva y
Comisiones de Trabajo).

Coordinacion y dinamizacion de la vida asociativa: Asamblea, Junta
Directiva y Comisiones de Trabajo. Comunicacion interna

Interlocucion institucional con instituciones publicas, privadas y con las
redes a las que FAEDEI pertenece (CEPES Y ENSIE) y con ofros agentes
sociales externos.

Perfil Requerido

Titulo universitario en dreas relevantes para el puesto - preferentemente
en Ciencias Sociales, o en Econdmicas, Administracion y Direccion de
Empresas, Derecho, Humanidades o Ciencias de la Informacién, y/o
experiencia demostrable en gestién y coordinacion de empresas y/o
entidades de economia social.

Alto nivel de comunicacién, creatividad, autonomia y destreza en la
redaccion

Nivel de usuario/a avanzado/a de herramientas de ofimdatica.
Capacidad de comunicacion fluida, hablada y escrita.
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Competencias

Capacidad de negociacién, mediacién y consenso (aunar posturas,
conseguir acuerdos, resolucion de problemas...).

Compromiso y vinculacion con el dmbito de las empresas de insercion
y/o de las iniciativas de empleo e inclusion social, y/o de la economia
solidaria y/o del tercer sector social.

Iniciativa, autonomia y capacidad organizativa, promotora vy
dinamizadoraq, iniciativa y responsabilidad.

Competencias de comunicacion y redaccién. Capacidad de andlisis,
sintesis y elaboraciéon de procesos de informacion.

Flexibilidad y adaptacién al cambio.

Capacidad de establecer relaciones con redes, cuya cooperaciéon y
apoyo es necesario para el desarrollo de los objetivos y resultados.

Se valorara

Formaciones complementarias relacionadas con el sector y/o con dreas
de la gestién, comunicacién, proyectos, etc.

Conocimiento y experiencia en el Tercer Sector Social, Economia Sociall
y Solidaria.

Conocimientos sobre legislacion vigente en los dmbitos de empresas de
inserciéon, empleo e inclusidn social y contratacion publica.
Conocimientos de gestion de redes sociales, pdginas web y nuevas
tecnologias en general.

Idiomas: francés y/o inglés. Nivel alto

Disponibilidad para vigjar.

Carné de conducir y vehiculo propio.

Se ofrece

Tipo del confrato: indefinido a jornada completa (40 horas semanales).
Convenio de Oficinas y despachos de la Comunidad de Madrid,
categoria titulado superior. Bruto anual 31.000 euros.

Periodo de prueba fres meses.

Incorporacién inmediata.

Ubicaciéon del centro de frabajo: Hibrido — Telefrabajo + Sede social de la
entidad C/ Bustos 2, Local 2. CP 28039, Madrid.

Procedimiento de seleccion

Las personas intferesadas puedenenviar su CV a la direccibnde  correo
electrénico: presidencia@faedei.org

Presentacion de solicitudes hasta el viernes 17 de octubre de 2025.

Se contactard exclusivamente con las candidaturas que respondan a los
requisitos.

Si se tiene cualquier duda respecto al proceso selectivo, hacedlo a través
del correo presidencia@faedei.org



